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RAKENNUKSEN OSA

Kulttuuriymparistotieto Collecte -kokoelmanhallintajarjestelmassa

e Collecten kulttuuriymparistotietokanta loytyy verkko-osoitteesta culturalEnvironment

(collecte.fi)

e Kulttuuriymparistotietokannan tekniset kdyttoohjeet I6ytyvat ylld olevasta linkistd avautuvan

aloitussivun oikeasta ylakulmasta kysymysmerkkikuvakkeen takaa.
e Collecten kulttuuriymparistotietokannassa on kuusi erilaista aineistotyyppia:

kulttuuriymparistéhanke
aluekokonaisuus

kohde

rakennus

muu rakennettu kohde

0 0O O O O O

rakennuksen osa

e Kullekin aineistotyypille on Collectessa oma lomakkeensa, jolle selvityksen tiedot
tdydennetadn. Tama ohje koskee Rakennuksen osa -lomaketta.

Yleisia ohjeita

e Rakennuksen osan tietojen tallentamisessa kulttuuriymparistotietokantaan noudatetaan tata
ohjetta.

e Alueellisen vastuumuseon rakennustutkija ohjaa tallennustyota. Tallentaja on vastuussa
naiden ohjeiden noudattamisesta.

e  Kulttuuriymparistotietokantaan tallennetaan vain sellaista aineistoa, johon museolla on
kayttooikeus.

e Tyobn laadun kannalta olennaista on taydentaa kaikki ne lomakekentat, joihin selvityksessa on
tuotettu tietoa.

e Lomakkeella on pakollisia kenttia, kuten tunnus, nimi, sijainti ja tyyppi. Vahintdan nama
kentdt on taytettava, jotta lomakkeen voi tallentaa.

e Taytad vain ne tiedot, jotka osaat varmuudella maarittaa ja tunnistaa — ala luetteloi arvauksia.

e Jos johonkin kenttaan ei ole luetteloitavaa tietoa, jata kentta tyhjaksi.

e Sama tieto tallennetaan vain kerran.

e Al3 luetteloi tietoa kenttdan, johon tieto ei kuulu.

e Kirjaa aikatiedot lukusanoin.

e Ole huolellinen ja jarjestelmallinen, kirjaa tiedot aina samalla tavalla.


https://kulttuuriymparisto.collecte.fi/
https://kulttuuriymparisto.collecte.fi/

Rakennuksen osa aineistona

e Collecten kulttuuriymparistotietokantaan tallennettuun rakennukseen voidaan liittaa
tarvittaessa Rakennuksen osa -lomake, jossa yksittdista rakennuksen osaa on mahdollista
kuvailla rakennusta tarkemmin.

e Tama voi olla tarkoituksenmukaista, jos rakennuksen tietysta osasta, kuten vaikkapa
porrashuoneesta on tehty erillinen, rakennustasoa yksityiskohtaisempi selvitys.

e Ellei tamankaltaista erityista syyta ole, kirjataan rakennusta koskevat tiedot
rakennuslomakkeelle.

e Rakennuksen osana tallennetaan myos sellaiset rakennukseen kiinnitetyt muistolaatat,
joiden tietoja ei luetteloida Collecteen taideteoksina.

Uuden rakennuksen osan luominen Collecten kulttuuriymparistotietokantaan

e Rakennuksen osa -lomakkeen luominen edellyttda rakennuksen tietojen tallentamista tata
ennen.

o Esimerkki: Talvelan tilan paarakennuksesta luodaan ensin rakennuslomake: Talvelan
tilan pédrakennus

->taman jalkeen rakennuslomakkeen korttindkymadssa valitaan toiminto + Lisaa
rakennuksen osa ja luodaan rakennukselle selvityksen kohteena oleva osa, kuten
Kuisti

Aiemmin luodun rakennuksen osan tietojen muokkaaminen

e Rakennuksen osa -lomakkeen tietoja voi olla tarpeen muokata esimerkiksi
paivitysinventoinnin yhteydessa. Muokkaamisessa kadytetdan tdta ohjetta, koska
muokkauksen tavoissa on kenttakohtaisia eroja.

e Aiemmat voivat olla perdisin vanhan aineiston migraatiosta tai ne on voitu tallentaa
aiemman ohjeistuksen mukaisesti. Tasta syysta vanhempaa aineistoa ei kdyteta mallina
tietojen tallentamisesta.

e Muokattava rakennuksen osa -lomake etsitdan Kulttuuriymparisto -etusivun aineistolistalta
esimerkiksi nimen perusteella. Taman jalkeen valitaan Muokkaa kyseisen aineistorivin
oikeasta reunasta. Lomake avautuu muokkaustilassa.

TAYDENNETTAVAT KENTAT

e Osalomakkeen kentista kuuluu nk. pakollisiin tietoihin, joita ilman rakennuksen osa -
lomakkeen tallentaminen ei ole mahdollista. Ndama kentadt on merkitty lomakkeeseen
tahdella.



Nimi *

Lisaa t

Nimi -kohtaan tdydennetdan vahintdan se nimi, jolla rakennuksen osaa kutsutaan
tallennettavassa selvityksessa.

Rakennuksen osa nimetaan valitsemalla ensin + Lisaa nimi. Sen jalkeen osan nimi kirjoitetaan
tekstikenttaan.

o Esimerkkeja rakennuksen osista: B-rapun porrashuone, talvisodan muistolaatta,
ikkunat.

iedosto *

Muu rakennettu kohde -lomakkeelle on mahdollista lisdta erilaisia ja eri muodossa olevia
tiedostoja, kuten valokuvia, raportteja ja paikkatietoa.

Museon kuvakokoelmaan tallennetut kuvat liitetdan rakennettuun kohteeseen linkittamalla,
eika niita lisata lomakkeelle erillisina tiedostoina.

Lomakkeelle lisatdan vahintaan yksi rakennettua kohdetta hyvin kuvaava valokuva,
tunnuskuva. Kuvan tulee olla selked ja mahdollisimman uusi. Kuvien suositeltava maara on
yhdesta viiteen kuvaa.

Rakennettuun kohteeseen halutaan yleensa liittda suurempi joukko kuvia. Tallaiset,
esimerkiksi maastokdynnin yhteydessa otetut kuvat tallennetaan toimenpiteen liitteiksi
kohdassa Toimenpiteet.

Tallennettavalle kuvalle on méaaritelty minimikoko. Tallennettavan kuvan pitkan sivun
pituuden tulee olla 1200px.

Ennen kuvatiedoston lataamista tietokantaan se on nimettava oikein.

Kuvakokoelmiin luetteloimaton kuvatiedosto nimetdaan museon rakennetulle kohteelle
antamaa tunnusta kayttden (esimerkiksi 97034).

Jos kuvia on useita, ne nimetaan lisddmalla tunnuksen perdan juokseva numerointi
(esimerkiksi 97034 _1 ja 97034 _2).

Kuvatiedoston nimessa ei kaytetd valilyonteja, valimerkkeja tai kansallisia merkkeja (3, &, 6).
Kaksoispiste ja muut erottimet korvataan alaviivalla.

Kuva tai muu tiedosto lisatdan nimeamisen jalkeen valitsemalla + Lisaa tiedosto ja lataamalla
tiedosto.

Kuvan latautuminen saattaa kestaa, mutta sita ei tarvitse jadda odottamaan. Voit laittaa
kerralla useampia kuvia latautumaan.

Jos lomakkeelle lisatdaan useita kuvia, osoitetaan hankkeen ensisijainen tunnuskuva valinnalla
rasti ruutuun ladatun kuvan alla ndkyvan nastakuvakkeen vieresta.

Kunkin kuvan tiedot lisataan valitsemalla ensin ladatun kuvan alla nakyvasta
jakoavainkuvakkeesta Avaa.

Avautuvasta metatietolomakkeesta taytetdaan kohdat Otsikko, Tekija, Lisatietoja
(tarvittaessa) ja Kuvausaika/luontiaika. Muut kentat jatetdan tyhjaksi.

Otsikko-kenttaan kirjoitetaan kuvateksti, eli kuvan aihe sanallisessa muodossa.

Tekija -kenttaan lisatdan kuvaajan nimi. Kentassa kdytetaan Collecten osapuolirekisteria,
joten kuvaajan tietojen tulee olla tallennettuina osapuolirekisteriin ennen valintaa.



e Lisatietoja-kentdssa on mahdollista kertoa kuvan aiheesta tarkemmin, jos otsikko ei ole
riittdvan kuvaava. Lisatietoihin kirjataan myos kuvan mahdollinen poikkeava kayttooikeus,
kuten esimerkiksi ”Vain museon kayttoon.”

e Kuvausaika/luontiaika-kenttdan lisatdan kuvauspaiva. Jos ajoitus perustuu arvioon, se
osoitetaan valinnalla Aika on arvio.

e Kun olet tayttanyt tarvittavat tiedot tallenna ne valinnalla Ok lomakkeen alareunassa.

publishing

Julkaisualusta

Metatiedot
Otsikko

Aschanin talon porrashuoneen varitutkimus
Tekija

Teija Ahola Hameen ymparistokeskus €
Liitelaji

Kuvaus

Lisatiedot

P
Kuvausaika/luontiaika

14.8.2017 = Aika on arvio

Tilauksen metatiedot
Tilauspaiva
ﬁ 0O Aika on arvio

e Rakennuksen osaa koskeva muu liite on yleensa tarkoituksenmukaista tallentaa
rakennuslomakkeelle.

e Rakennuksen osan liitetiedostoksi voidaan rakennuksen osasta, esimerkiksi porrashuoneesta,
tehty selvitys tai rakennushistoriaselvitys, ellei raporttia ole tallennettu museon
kirjastokokoelmaan tai julkaistu verkossa.

e Liitetiedosto nimetdan rakennuksen osan tunnuksella, liite-sanalla ja juoksevalla numerolla.
Liitetta ei nimeta liitteen sisallolla eikd nimessa ei kdyteta kansallisia merkkeja (3, &, 6).
Valilyonnit ja valimerkit korvataan alaviivalla.



o Esimerkkiliite: LHM202212_1_liitel
e Liite lisataan valitsemalla ensin + Lisaa liite. Lisaa liitetiedosto lataamalla.
Osan sijainti rakennuksessa *
e Osan sijainnin kuvaus kirjoitetaan tekstikenttaan.
o Osa: B-rapun porrashuone, sijainti: Rakennuksen ldnsipdddyn sisépihan puoli
o Osa: Talvisodan muistolaatta, sijainti: Julkisivu A-rapun vasemmalla puolella
o Osa: Ikkunat, sijainti: Julkisivu
Ajoitus

e Rakentamiseen liittyva aikatieto kirjoitetaan Ajoitus -tekstikenttdan. Jos ajoitus perustuu
arvioon, se osoitetaan valinnalla Aika on arvio.

Valmistumisvuosi
e Rakennuksen osan valmistumisvuosi lisataan tekstikenttaan, jos tasmallinen ajankohta on
tiedossa. Muussa tapauksessa ajoituksen merkitsemisessa kaytetaan edellista Ajoitus -
kenttda. Jos ajoitus perustuu arvioon, se osoitetaan valinnalla Aika on arvio.
Rakennuksen osan tekniikka
e  Kukin rakennuksen osan rakentamisessa kaytetty tekniikka tdydennetaan valitsemalla ensin +
Lisda rakennustekniikka.
e Valikkoon avautuu kolme kenttda: Rakennustekniikka, Osa ja Kuvaus.
o Esimerkki: x
e Rakennustekniikka valitaan pudotusvalikosta.
o Rakennustekniikka: x
e Osalla tarkoitetaan tassa sitd rakennuksen osaan osaa, johon rakennustekniikka kohdistuu. e-
o Osa:x

e Kuvaus-tekstikentdssa on mahdollista kuvailla rakennustekniikkaa enemman.

o Kuvaus: x



Materiaalit

Mitat

Kukin rakennuksen osassa kadytetty materiaali tdydennetdan valitsemalla ensin + Lisaa
materiaali.
Valikkoon avautuu kolme kenttaa: Materiaali, Osa ja Selite.

o Esimerkki: Tallennettava rakennuksen osa -aineisto koskee porrashuonetta.
Porrashuoneessa on puuikkunoita, joista ensimmaisen kerroksen ikkunat ovat
lakattua tammea ja ylempien kerrosten lakattua mantya.

Materiaali valitaan pudotusvalikosta.

o Esimerkki: Puu (kdytettavia termeja voidaan tarvittaessa tarkentaa)

Osalla tarkoitetaan tassa esimerkkina kdytetyn porrashuoneen osaa. Kohta taytetaan, jos
materiaali koskee ainoastaan porrashuoneen tiettyad osaa. Osalla tarkoitetaan tdssa sita
rakennuksen osaa, johon materiaali kohdistuu. Jos rakennuksen osa on esimerkiksi kokonaan
pronssista valmistettu muistolaatta, ei se tarvitse materiaalin lisaksi erillista osaa.

o Esimerkki: Porrashuoneen ikkunat

Materiaalin tarkenne -tekstikentdssa voidaan kuvata kaytettyja materiaaleja tarkemmin
esimerkiksi tyostotavan tai pintakasittelyn osalta.

o Esimerkki: Tammi-ikkunat on lakattu.

Jos materiaaliluettelosta puuttuu toistuvasti tarvittava materiaali, ota yhteytta padkayttajaan
sen lisddmiseksi.

Rakennuksen osan mitat tdydennetaan valitsemalla ensin + Lisda mitta.

Valikkoon avautuu kolme kenttaa: Mitta, Mitan arvo ja Mittayksikko.

Mitta valitaan pudotusvalikosta. Mittoihin kuuluvat mm. korkeus ja leveys.

Mitan arvo kirjoitetaan tekstikenttaan numeroin. Mittayksikké valitaan pudotusvalikosta.
Mittayksikoihin kuuluvat mm. metri ja nelimetri.

Muutoshistoria

Tiedot rakennuksen osassa toteutetuista muutoksista lisataan mieluummin muutoshistoriaan
kuin rakennushistoriaan, koska silloin tapahtuneeseen muutokseen liitetaan myos
tiedonhaun muuttujina toimivat ajankohta ja osapuoli. Tallaisia muutoksia ovat erityisesti
rakennusluvalla tehtyjen kaltaiset, selkeasti ajoitettavissa olevat muutokset.

Rakennuksen osan muutoshistoria tadydennetdan valitsemalla ensin + Lisdd muutos.
Valikkoon avautuu nelja kenttaa: Muutos, Ajankohta, Muutoksen kuvaus ja Osapuoli.
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e Muutos maaritelldan ensin pudotusvalikosta. Rakennuksen osan mahdollisia muutoksia ovat
esimerkiksi muu muutostyo ja restaurointi.

e Muutoksen ajankohta madritellaan Ajankohta -kentan kalenterikuvakkeesta. Aika kirjataan
numeroin. Jos ajoitus perustuu arvioon, se osoitetaan valinnalla Aika on arvio.

e Muutoksen kuvaus on tekstikenttdaan kirjoitettava kuvaus, jonka tarkoituksena on kuvata
rakennuksen osassa tapahtunutta muutosta.

o Muutoksen kuvaus: Porrashuoneen pohjoissivulle asennettiin hissi kesdllé 2011.
Suunnittelusta vastasi Arkkitehtitoimisto Arkki.

e Muutokseen liittyva osapuoli valitaan pudotusvalikosta. Osapuolten nimet tulevat valikkoon
Collecten yhteisestd osapuolirekisteristad (katso Osapuolet -kokonaisuus).

o Osapuoli: Arkkitehtitoimisto Arkki

e Aloita osapuolen haku kirjoittamalla henkilén sukunimea, yrityksen nimea tai yhteisén nimea
kenttdaan. Pudotusvalikko ilmestyy nakyviin ja ohjelma ryhtyy hakemaan jo tallennettuja
osapuolia.

e Ellei osapuolta ei I16ydy osapuolirekisterista on se tallennettava sinne. Katso ohjeet
osapuolirekisterin kayttoon Osapuolirekisteri -ohjeesta.

Rakennushistoria

e Rakennushistoria -kentdssa kerrotaan rakennuksen osan vaiheista kuvaillen.
Rakennushistoriassa nostetaan tiivistetysti esiin muutoshistoriaan kirjatut muutosvaiheet.
e Rakennushistoria-tekstia muokataan, kun tieto karttuu.

Nykytilan kuvaus

e Nykytilan kuvaus pdivitetadn tarvittaessa inventoinnin paivittdmisen yhteydessa tai jos
esimerkiksi katselmuksen yhteydessa havaitaan oleellinen paivitystarve rakennuksen osassa
tapahtuneiden muutosten takia. Nykytilan kuvaukseen lisdtaan talléin uusi tekstikentta.

e Kuvaukseen liittyy paivamaarakenttd. Kentdssa ilmaistaan se ajankohta, jota tekstin sisaltod
vastaa. Paasaantoisesti silld tarkoitetaan kuvauksen laadinta-ajankohtaa.

Merkitysta perusteleva kuvaus

e Luonteeltaan pysyvassa merkitysta perustelevassa kuvauksessa maaritelladn rakennuksen
osan historiallinen merkitys ja arvioidaan sen alkuperaisyytta, sailyneisyytta seka nykytilaa
ilmididen, arkkitehtuurin ja rakentumisen kautta.

e Merkitysta perustelevalla kuvauksella perustellaan rakennuksen osan arvottaminen.

e Se on keskeinen tiedon jakamisessa hyddynnettava tekstikentta, jossa tuodaan esille
rakennuksen osan merkittavimmat piirteet, kuten esimerkiksi



edustavuus (toteaminen kohteen nykytilaa ja kulttuurihistoriaa vertailemalla)
sailyneisyys eli alkuperaisyys (mita alkuperdisempi, sitd arvokkaampi)
harvinaisuus (huomioiden ympariston rakennustyypit ja vanhat maankayttotavat)

o O O O

kdyton jatkuvuus (esim. vanhaan rakennuskantaan sopiva uudisrakentaminen)

e Kuvaukseen liittyy paivamaarakenttd. Kentdssa ilmaistaan se ajankohta, jota tekstin sisaltod
vastaa. Padsaantoisesti silld tarkoitetaan kuvauksen laadinta-ajankohtaa.

Tyyli

e Rakennuksen osan tyyli valitaan pudotusvalikosta kohdassa Tyyli.
Varitys

e Rakennuksen osan varitysta kuvaillaan tekstikentdssa Varitys.
Merkinnat

e Rakennuksen osaan liittyvat merkinnat lisatdan Merkinnat-kokonaisuuden kenttiin.

e  Kukin merkinta lisatdan valitsemalla ensin + Lisda merkinta.

e Valikkoon avautuu nelja kenttaa: Merkinnan sijainti, Merkintd, Merkinnan kuvailu, Kieli,
Merkinnan kadanndos, Merkinnan tyyppi, Merkintatekniikka ja Tulkinta.

e Merkinnan sijainti -kenttaan tdydennetaan kohta tai osa, jossa merkinta sijaitsee.

o Merkinnan sijainti: Kuistin katon ldnsikulma
e Merkinta -kenttdan taydennetdan itse merkinta.
o Merkinta: Aaprotti Ahlfors 1882
e Merkinnan kuvailu -kenttdan taydennetaan kuvaus merkinnasta.
o Merkinnan kuvailu: Sininen, siveltimellé maalattu nimikirjoitus ja vuosiluku

o Kieli -kenttdaan taydennetaan kieli, jolla tekstimuotoinen merkinta on kirjoitettu. Jos kieli on
suomi, tata ei merkita.

e Merkinnan kadannos -kenttdan tdydennetdan tarvittaessa tekstimuotoisen merkinnan
kdaannos suomeksi.

e Merkinnan tyyppi tai muoto ilmoitetaan yhdella termilld, kuten puumerkki tai pdivéys.

o Merkintatekniikka eli merkinnan menetelma ilmaistaan tarvittaessa yhdella termilla, kuten
kaiverrus tai maalaus.

e Tulkinta -kenttdan lisataan tarvittaessa tulkinta merkinnan sisallosta, kuten nimikirjaimista.



Osapuolet

e Kulttuuriymparistotietokannassa kdytetdan Collecten yhteista osapuolirekisterid. Katso
kayttéohje -> Osapuolirekisteriohje.

e  Kukin rakennuksen osaan liittyva osapuoli lisdtdan valitsemalla ensin + Lisda osapuoli.

e Valikkoon avautuu nelja kenttda: Osapuolen tyyppi, Osapuoli, Kuvaus ja Ajankohta.

o Esimerkki osapuolesta: Haapalan Vari ja Pigmentti on uusinut porrashuoneen
koristemaalaukset vuonna 2021.

e Osapuolen tyyppi maaritelldan ensin pudotusvalikosta. Osapuolen tyypilla tarkoitetaan
osapuolen eli henkilon, yrityksen tai yhteison roolia suhteessa kasiteltavaan rakennuksen
osaan. Tyyppeihin kuuluvat historiallisesti liittyvd osapuoli, rakennuttaja, rakentaja,
suunnittelija ja tuoteosatoimittaja.

e Asukkaat eivat kuulu osapuoliin, eika heidan tietojaan kirjata. Yksityishenkil6ita ei liiteta
aineiston osapuoliksi ilman heidan suostumustaan. Rakennuksen historiaan liittyvat
edesmenneet yksityishenkil6t liittyen voidaan kirjata historiallisesti liittyvind osapuolina, jos
ndilla on laajempaa historiallista merkitysta.

e Osapuoli eli toimijan nimi valitaan pudotusvalikosta. Osapuolten nimet tulevat valikkoon
osapuolirekisterista.

e Aloita osapuolen haku kirjoittamalla henkilon sukunimea, yrityksen nimea tai yhteison nimea
kenttadn. Pudotusvalikko ilmestyy nakyviin ja ohjelma ryhtyy hakemaan jo tallennettuja
osapuolia.

o Osapuoli: Haapalan Viri ja Pigmentti

e Ellei osapuolta ei I6ydy, se lisdtdan rekisteriin osapuolirekisteriohjeen mukaisesti. Avautuvan
osapuolilomakkeen yldareunasta valitaan ensin henkil6 tai organisaatio.

e Osapuolien luomisessa kdytetdan harkintaa. Jos osapuolesta tiedetdan vain nimi, kirjataan
tieto lomakkeen soveltuvaan tekstikenttaan eikd osapuolta muodosteta.

e Yksityishenkil6ita ei liitetd osapuoliksi ilman heiddn suostumustaan. Kiinteistdjen omistajia,
haltijoita tai nykyisia asukkaita ei ilmaista osapuolikokonaisuudessa.

e Edesmenneet yksityishenkilot voidaan kirjata historiallisesti liittyvind osapuolina, jos nailld on
laajempaa historiallista merkitysta.

e Osapuolirekisterin tiedoista varmistetaan, ettd kyseessa on oikea osapuoli. Osapuoleksi ei
valita tuntematonta tai tuntematonta osapuolta.

e Yritysten kohdalla kannattaa kokeilla eri kirjoitusasuja, mikali osapuolta ei heti 16ydy.

e Kuvaus -tekstikentdssa tarkennetaan tarvittaessa osapuolen roolinmukaista suhdetta
rakennuksen osaan. Itse osapuolta kuvaavat tiedot tallennetaan osapuolirekisteriohjeen
mukaisesti osapuolirekisteriin.

o Esimerkki osapuolen roolia tarkentavasta kuvauksesta: Haapalan Viri ja Pigmentti on
uusinut porrashuoneen koristemaalaukset vuonna 2021.



e Osapuolen toiminnan ajoittuminen lisatadn Ajankohta -kentan kalenterikuvakkeesta.
e Ajankohdalla tarkoitetaan sitd ajanjaksoa, jona osapuoli on liittynyt rakennukseen. Aika
kirjataan numeroin. Jos ajoitus perustuu arvioon, se osoitetaan valinnalla Aika on arvio.

aika luettelointiohje
tiedetdan tarkka aika 1.10.1974

tiedetdan kuukausi 1.10.1974-31.10.1974
tiedetdan vain vuosi 1974

noin / epdvarma / vélisend aikana 1970-1975 1970-1975 ja valitaan: Aika on arvio

1970-luku 1970-1979
1900-luku 1900-1999
1900-luvun vaihde 1890-1910
1900-luvun alku 1900-1925
1900-luvun loppu 1975-1999
1900-luvun alkupuoli 1900-1949
1900-luvun loppupuoli 1950-1999
1900-luvun puolivali 1945-1965
1970-luvun alkupuoli 1970-1974
1970-luvun puolivali 1974-1976
1970-luvun loppupuoli 1975-1979
Asiasanat

e Rakennuksen osaa kuvataan myos asiasanoituksella. Asiasanalla kerrotaan esimerkiksi
rakennuksen osan kdyttotarkoituksesta tai erityispiirteista. Tallaisia asiasanoja ovat mm.
porraskdytdvdt ja kattomaalaukset.

e Rakennuksen osaan keskeisesti liittyvat aikakaudet, periodit ja tyylisuunnat ilmaistaan
asiasanoilla, kuten nikkarityyli tai kustavilainen tyyli.

e Asiasanojen maaraa ei ole rajoitettu. lImididen havaitsemiseksi on syyta lisata useita
asiasanoja. Samantyyppisissa rakennuksen osissa kdytetdan samoja asiasanoja.

e Asiasanoittamisessa kdytetdan ensisijaisesti KOKO-ontologiaa.

e Lisaa asiasana Asiasanat-kenttdan aloittamalla sanan kirjoittaminen. Valitse ehdotuksista
KOKO-ontologian sanat.

Arvottaminen

e Arvottaminen tehdaan museon toimesta tai museon rakennustutkijan ohjauksessa.

e Arvottaminen kuuluu olennaisimpiin lomakkeelle tallennettaviin tietokokonaisuuksiin. Kun
tietokantaan luodaan rakennuksen osa, on ainakin arvottamisvaihe tadydennettava.

e Kukin eri hankkeen yhteydessa tehty arvottaminen tallennetaan omana kokonaisuutenaan.

e Rakennuksen osaan liittyvat arvot ja merkitykset tdydennetdan valitsemalla ensin + Lisaa
arvottaminen.

10


https://finto.fi/koko/fi/

e Valikkoon avautuu seitseman kenttda: Arvojen kuvaus, Kulttuurihistoriallinen arvoperuste,
Kulttuurihistoriallisen merkittdvyyden perusteet, Arvottamisvaihe, Kulttuurihistoriallinen
merkittavyys, Arvottamismenetelma ja Ajoitus.

e Arvottaminen -kokonaisuudessa edetdan arvoperusteista ja merkittdavyyden perusteista
kohti rakennuksen kulttuurihistoriallisen merkittavyyden tasoa.

e Arvojen kuvaus -tekstikentdssa kuvataan kohteen arvoja sanallisesti. Kuvauksen tulee
muodostaa tiivistelma rakennukseen liittyvista arvoista.

e Kenttdan kirjataan rakennuksen arvoja, joita voivat olla esimerkiksi rakennuksen

edustavuus

tyypillisyys

sailyneisyys

harvinaisuus

historiallinen kerroksellisuus

O O O O O O

kayton jatkuvuus

e Kuvauskentdssa on tarkeaa avata Arvottaminen -kokonaisuuden valikoista valitut
arvoperusteet ja merkittdvyyden perusteet seka kertoa, miksi ne on valittu ja miten arvot
ilmenevat rakennuksessa.

o Esimerkki arvojen kuvauksesta (Lahden kaupungintalo): Lahden vuonna 1912
valmistunut, arkkitehtuuriltaan monumentaalinen kaupungintalo toimii kaupungin
ldvistdvdn seremonia-akselin eteldisend maamerkkind. Rakennuksen kéyttotarkoitus
on sdilynyt alkuperdisend.

o Esimerkki arvojen kuvauksesta (Tuhkalan tilan paarakennus): Rakennus on
paikallisesti rakennus- ja kulttuurihistoriallisesti arvokas: Tuhkalan tilan vuonna 1905
valmistunut pddrakennus on toiminut mm. kauppana ja kouluna. Pohjaltaan
suorakulmainen ja erikoista pohjatyyppié oleva rakennus koostuu kahdesta salista,
joista toinen on samalla pirtti uuneineen sekd vdlittévdé eteistila. Rakennus on
varustettu kahdella erilliselld lasikuistilla, jotka samoin kuin ulkovuoraus ja
ikkunaleikkaukset (kruunukuvio), ovat yhdessd rdystdiden vuoliaisten leikkausten
kanssa kokonaisuuteen yhteensopivia. Pihapiiriin kuuluva pihanpéé on viime
vuosisadalta, sen pirtissd on sdilytetty nélkdvuosina 1870-luvulla menehtyneitd
ennen siirtoa kirkonkyldlle.

e Tekstimuotoisen tiedon lisaksi myds pudotusvalikoista valittava tieto perustelee rakennuksen
merkitysta.

e Rakennuksen kulttuurihistorialliset arvoperusteet lisatdan pudotusvalikosta.
Kulttuurihistoriallisia arvoperusteita ovat

o historiallinen/yhteiskunnallinen arvo

o rakennushistoriallinen arvo
o ympdristéllinen/maisemallinen arvo
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e Rakennuksen kulttuurihistoriallisen merkittavyyden perusteet lisataan pudotusvalikosta.
Rakennuksen merkittavyyden perusteita ovat mm. historiallinen tyypillisyys ja edustavuus.
e laissa rakennusperinndn suojelemisesta rakennuksen merkittavyys arvioidaan seuraavilla
perusteilla:
harvinaisuus tai ainutlaatuisuus (harvinaisuus)

o historiallinen tyypillisyys alueelle (tyypillisyys)
o aluetta tai tiettya aikaa kuvaavat tyypilliset piirteet (edustavuus)
o alkuperaista tai sita vastaavan kayton, rakentamistavan, arkkitehtuurin tai tyylin

ilmeneminen ja jatkuminen (alkuperdisyys)

o merkitys historiallisen tapahtuman tai ilmién todisteena tai siitd kertovana ja tietoa
lisddvana esimerkkina (historiallinen todistusvoimaisuus)

o nakyvissa olevat eri aikakausien rakenteet, materiaalit ja tyylipiirteet, jotka
ilmentévat rakentamisen, hoidon ja kdyton historiaa ja jatkuvuutta (historiallinen
kerroksisuus).

e Rakennuksen arviointiin liittyva Arvottamisvaihe maaritellddn pudotusvalikosta. Vaiheisiin
kuuluvat

Ei mddritetty

Arviointi suorittamatta: inventoija/tallentaja valitsee tdman, ellei muuta ole sovittu
Arviointi valmis: kun museon rakennustutkija tai ohjausryhma on tehnyt tai
hyvaksynyt arvioinnin

Ei tarvetta arvottaa

Lisdselvitystarve arvottamiseksi

Ehdotus: kaytosta sovitaan rakennustutkijan kanssa

e Arvottamisvaiheen muutoksista sovitaan rakennustutkijan kanssa.
e Kukin eri hankkeen yhteydessa tehty arvottaminen tallennetaan omana kokonaisuutenaan.

e Pudotusvalikosta osoitettavan kulttuurihistoriallisen merkittdvyyden tasoja ovat paikallinen,
alueellinen/seudullinen, maakunnallinen, kansallinen ja kansainvdlinen taso.

e Jos rakennus on tunnistettu merkittdavaksi useammalla tasolla, valitaan merkittavyyden
tasoksi ndista ylin.

o Kulttuurihistoriallisen merkittavyyden taso: Lahden kaupungintalo kuuluu nimettyna
kohteena Lahden kaupungintalon, kauppatorin ja Mariankadun seremonia-akselin
valtakunnallisesti merkittdvédn rakennettuun kulttuuriymparistéon. Se on suojeltu
myo6s asemakaavassa, mika tekee siita myos paikallisesti merkittavan.
Kulttuurihistoriallisen merkittavyyden tasoksi valitaan korkeampi kansallinen taso.

e Arvottamismenetelma -kenttd taytetdan, jos menetelma poikkeaa kulttuuriymparistéhanke -

lomakkeella esitetystda menetelmasta.
e Ajoitus -kenttdan lisataan se ajankohta, jolloin arvottaminen on tehty.
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Merkitykset

e Merkitykset -kenttdan voidaan kirjata sellaisia rakennukseen liittyvia arvoja ja merkityksia,
joita ei tarkastella osana Arvottaminen -kokonaisuutta.

e Tallaisiin aineettomiin arvoihin kuuluvat esimerkiksi yhteisolliset arvot, symboliarvot,
identiteettiarvot, elinkeinohistorialliset arvot, kansatieteelliset arvot ja sivistykselliset arvot.

e Kohtaan lisataan esimerkiksi osallistavassa tydssa esiin nousevat, yhteison
kulttuuriymparistoon kohdistamat merkitykset ja arvot.

o Esimerkki merkityksesta: Yli 80 vuoden ajan Neroskulman kyldn kouluna toimineella
rakennuksella on merkittévd sivistyksellinen ja yhteiséllinen arvo.

Julkinen taide

e Rakennuksen osaan liittyva julkinen taideteos voi olla esimerkiksi veistos, video-, valo- tai
adniteos.

e Taideteoksella tarkoitetaan tassa merkityssisaltdja omaavaa, signeerattua teosta, jonka tekija
on taiteilija.

e Rakennukseen kiinnitetyn muistolaatan tiedot tallennetaan omalle Rakennuksen osa -
lomakkeelleen.

e Teoksen tiedot lisdataan valitsemalla ensin + Lisda yhteys.

e Valikkoon avautuu kaksi kenttaa, Tyyppi ja Kuvaus. Tyyppi on pudotusvalikko ja Kuvaus on
tekstikentta.

e Teos liitetdadan rakennuksen osaan ensisijaisesti linkilla. Mikali teos on tallennettu Collecten
teoskokoelmaan, tyypiksi valitaan Collecte-aineisto. Jos kyseessa on muu verkkolinkki,
tyypiksi valitaan URL.

e Jos liittdmisessa kdytetaan Collectea, ei kuvauskenttda ole tarpeen tayttda. Teoksen tiedot
luetteloidaan ensi sijassa Collecten teoslomakkeelle.

e Tyyppia ei sen sijaan valita, jos teosta ei ole luetteloitu Collecteen, tai se ei ole muuten
linkitettavissa.

e Talloin teoksen tiedot kirjoitetaan kuvauskenttaan. Tietoina kirjataan teoksen nimi, tekija ja
teoksen sijainti.

Uhkatekijat

e Uhkatekijat -tekstikenttdan on mahdollista kirjata tulkinta rakennuksen osaa uhkaavista
seikoista. Konkreettisia uhkatekijoita voivat olla esimerkiksi sadeveden roiskuminen
kiveyksesta oven alareunaan tai muistolaattaan kohdistuva ilkivalta. Hissin rakentaminen voi
uhata porrashuoneen sailyneisyytta.

Toimenpiteet

e Rakennukseen liittyvat toimenpiteet kirjataan Toimenpiteet -kokonaisuuden kenttiin.
Toimenpiteiden merkitsemisessa noudatetaan museokohtaisia kaytanteita.
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Toimenpiteet ovat rakennusta koskevia, museon tai ulkopuolisen tahon suorittamia
yksittaisia toimia, joiden tiedot halutaan sailyttaa ja liittda rakennukseen.
Toimenpiteelld voi olla vaikutuksia rakennukseen, mutta varsinaiset muutokset kirjataan
muutoshistoriaan.

Toimenpide lisataan valitsemalla ensin + Lisaa toimenpide.

Valikkoon avautuu kuusi kenttda: Toimenpiteen tyyppi, Aloitusajankohta,
Paattymisajankohta, Osapuoli, Toimenpiteen kuvaus ja Liitteet.

Museon omaan toimintaan liittyvan toimenpiteen tyyppi valitaan pudotusvalikosta.
Toimenpiteen tyyppeja ovat

Avustus

Dokumentointi

Inventoinnin maastokdynti

Katselmus

Kommentointi (ei lausuntoa vaativa, ilmaisee museon kannan asiaan)
Neuvonta

Rakennushistoriaselvitys

0O O O O O O O O

Tutkimus

Seka toimenpiteen aloitusajankohta etta paattymisajankohta kirjataan numeroin omiin
tekstikenttiinsa. Katso ohje ajan merkitsemisesta kohdassa Ajoitus.

Uusissa toimenpiteissa suositaan tarkkoja paivamaaria. Jos toimenpiteen aloitus ja
paattaminen ajoittuvat samaan ajankohtaan, kuten samalle paivalle, kirjataan molempiin
kenttiin sama tieto.

o Aloitusajankohta: 12.10.2023
o Paattymisajankohta: 12.10.2023

Aiemmin suoritettuja toimenpiteita tallennettaessa voidaan kayttaa vuositarkkuutta. Jos aika
perustuu arvioon, se osoitetaan valinnalla Aika on arvio.

o Aloitusajankohta: 2005
o Paattymisajankohta: 2006

Toimenpiteen osapuolella tarkoitetaan paasaantoisesti toimenpiteen suorittajaa, tekijaa tai
museolla toimenpiteestd vastaavaa henkil6a.

Toimenpiteeseen liittyva osapuoli lisatdan + Lisda osapuoli -painikkeesta.

Osapuolen tietojen tulee olla tallennettuina Collecten osapuolirekisteriin ennen
toimenpiteen osapuolen lisaamista.

Aloita osapuolen haku kirjoittamalla henkilon sukunimea, yrityksen nimea tai yhteison nimea
tekstikenttdaan. Pudotusvalikko ilmestyy nadkyviin ja ohjelma ryhtyy hakemaan jo tallennettuja
osapuolia.

Valitse haluttu osapuoli pudotusvalikosta. Voit valita vain yhden osapuolen kerrallaan.
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o Esimerkkiosapuoli: Aalto Antti

e Ellei osapuolta ei I16ydy osapuolirekisterista on se tallennettava sinne. Katso ohjeet
osapuolirekisterin kayttoon osapuolirekisteriohjeesta.

e Osapuoliksi ei tuoda esimerkiksi katselmuksella mukana olleita, vaan tieto osallistujista
lisdtdan tarvittaessa toimenpiteen liitteeksi. Kiinteistojen yksityisia omistajia ei tallenneta
osapuoliksi eikd heidan rooliaan mainita mydskadan toimenpiteen yhteydessa.

e Toimenpidettd kuvaava teksti kirjoitetaan Toimenpiteen kuvaus -kenttaan.

e Kuvauksessa kerrotaan toimenpiteen syy ja toteutustapa — miksi ja miten toimenpide on
tehty.

o Esimerkki toimenpiteen kuvauksesta: Lahden museoiden korjausrakentamisen
asiantuntija Antti Aalto teki koristemaalausten entiséintiin liittyvén neuvontakdynnin.

e Rakennuksen osaan kohdistuvien toimenpidetyyppien liitteina tallennetaan
Inventoinnin maastokdynti: kuvat, jos toteuttaja on museon ulkopuolinen taho

Neuvonta: kuvat, muistiot ja raportit
Katselmus: kuvat, muistiot, raportit ja muut katselmusaineistot

O O O O

Kommentointi (ei lausuntoa vaativa, ilmaisee museon kannan asiaan):
sahkopostiviestit ja kuvat

Dokumentointi: kuvat, jos toteuttaja on museon ulkopuolinen taho

Avustus: avustuksenkaytdn valvontaan liittyvat muistiot

Rakennushistoriaselvitys: raportti ja kuvat, jos toteuttaja on museon ulkopuolinen
taho

o Tutkimus: raportti ja kuvat

o Liitetiedosto nimetdan rakennuksen tunnuksella, liite-sanalla ja juoksevalla numerolla.
Liitetta ei nimeta liitteen sisall6lla eikd nimessa ei kdyteta kansallisia merkkeja (3, &, 6).
Vililyénnit ja valimerkit korvataan alaviivalla.

o Esimerkki: LHM202212_2_liite5

e Liite lisdataan valitsemalla ensin + Lisaa liite ja lataamalla tiedosto.

e Toimenpiteen yhteydessa otetut, valikoidut kuvat tallennetaan paivamaarilla varustettuihin
kansioihin ja lisdtdaan kansioittain toimenpiteen liitteeksi.

e Yksityisten kiinteistojen sisdkuvat tallennetaan vain toimenpiteen liitteiksi.

Yhteenkuuluva kulttuuriymparisto

e Yhteenkuuluvalla kulttuuriymparist6lla tarkoitetaan Collecte-kulttuuriymparistotietokantaan
tallennettua aineistoa, joka liittyy rakennuksen osaan ja joka halutaan liittda osaksi samaa
kulttuuriymparistohanketta.

e Yhteenkuuluva kulttuuriymparist6 voi olla tyypiltaan kulttuuriymparistéhanke,
aluekokonaisuus, kohde, rakennus tai muu rakennettu kohde.
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e Yhteenkuuluva kulttuuriymparisto liitetdan rakennuksen osaan valitsemalla + Lisaa
yhteenkuuluva kulttuuriymparisto.

Yhteydet
¢ Yhteys museon kokoelmiin kuuluvaan aineistoon tai verkkoldahteeseen luodaan
valitsemalla ensin + Lisaa yhteys.
e Valikkoon avautuu kaksi kenttda, pudotusvalikko Tyyppi ja tekstikenttd Kuvaus.
e Jos yhdistettdva aineisto, kuten vaikkapa valokuva tai rakennuspiirustus on tallennettu
museon kokoelmiin, valitaan tyypiksi Collecte-aineisto. Jos kyseessd on muu
verkkoaineisto, tyypiksi valitaan URL.

Lahteet

e Lihteilla tarkoitetaan tassa Rakennuksen osa -lomakkeelle tallennettujen tietojen lahteita,
kuten esimerkiksi vanhaa rakennuspiirustusta, varitutkimusta tai haastatteluaineistoa.

e Jos rakennuksen osaan liittyva lahdeaineisto on jo tallennettu museon kirjasto-, arkisto-,
esine- tai valokuvakokoelmaan, se lisatdan Yhteenkuuluvat aineistot -kenttaan linkittamalla.
Collecteen tallennetun aineiston tietoja ei ole tarpeen toistaa Lahteet -kokonaisuudessa.

e  Kukin rakennuksen osaan liittyva, aiemmin tallentamaton lahde lisataan valitsemalla ensin +
Lisaa lahde.

e Valikkoon avautuu kaksi kenttas, Lihteen tyyppi ja Lihteen tunnus/nimi.

e Ldhteen pudotusvalikosta valittavat tyypit ovat julkaisu, arkistolédhde ja suullinen Idhde.

e Lihteen nimi kirjoitetaan Lihteen tunnus/nimi -tekstikenttan.

e Suullinen Iahde kirjoitetaan tekstikenttdan muodossa Saari, Sanelma 2006. Henkilon
mahdollista omistajuuteen liittyvaa roolia ei mainita.

e Verkkoldhteen verkko-osoite kirjoitetaan Lahteen tunnus/nimi -tekstikenttdan Iahteen nimen
ohella.

e Lihteet merkitddan muodossa

o Tekija[t]. Vuosi/pdivamaara. Julkaisun nimi. Julkaisija, sivunumerot / verkkosivut,
verkkosivun katsomisen paivays.

e Artikkeli teoksessa

o Artikkelin tekija[t]. Vuosi. Artikkelin nimi. Teoksessa Teoksen tekijd[t]. Teosnimi.
Julkaisija, sivut.

e Artikkeli lehdessa
o Tekija[t]. Vuosi. Artikkelin nimi. Julkaisun nimi, volyymi (lehden numero), sivut.

e Esimerkkeja lahteen merkitsemisesta:

o Kainulainen, S. & Vickholm, P. 2016. Asko: Huonekaluja Lahdesta. Lahden
kaupunginmuseo, s. 16.
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